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Приложение

к приказу Агентства  «Узархив»

от 30 декабря 2010 года №87
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке создания и хранения страховых копий 

особо ценных и уникальных  архивных документов

I. Общие положения

1. Настоящее Положение о порядке создания и хранения страховых копий особо ценных и уникальных архивных документов (далее – страховые копии документов) разработано в соответствии с Законом Республики Узбекистан «Об архивном деле» (Собрание законодательства Республики Узбекистан, 2010 г., №24-25, ст.192) в целях улучшения организации и повышения качества работы по созданию  и хранению особо ценных и уникальных документов, а также унификации  по определению типов страховых копий документов и фонда пользования. 

2. Страховые копии документов создаются для сохранения ценной документной информации на случай утраты или повреждения оригинала.
3. Фонд пользования создается для обеспечения сохранности оригиналов архивных документов и организации работы по использованию.

4. Страховая копия –копия особо ценного документа или уникального документа на другом материальном носителе, позволяющая считывать или воспроизводить информацию, содержащую в оригинале. 

5. Работа по созданию страховых копий документов и фонда пользования включает следующие этапы:

а) выполнение работ по отнесению архивных документов к особо ценным и уникальным в соответствии с Положением о порядке отнесения архивных документов к особо ценным и уникальным документам; 
б) определение очередности страхового копирования;

в) копирование страховых копий.

II. Типы страховых копий документов и требования к их изготовлению
6. Типы страховых копий документов и требования к их изготовлению определяются по типовым технологическим регламентам изготовления страховых копий и отраслевым стандартам. 

7. Страховой  копией  для документа на бумажной основе является негативный микрофильм первого поколения, который должен быть изготовлен на соответствующем типе черно-белой фотографической пленки непосредственным фотографированием документа.
8. Страховой копией для кинодокумента является первая совмещенная копия оригинала, изготовленная на кинопленке соответствующего типа методом контактной печати.
Тип страховой копии кинодокумента определяется видом оригинала:
а) для негатива страховой копией является промежуточный позитив (лаванда);

б) для позитива – дубликат негатива (контратип);
в) для позитива на обращаемой пленке – позитив на обращаемой пленке.

9. Страховой копией для фотодокумента является первая копия оригинала, изготовленная на пленке соответствующего типа методом репродуцирования или контактной печати.
Тип страховой копии фотодокумента определяется видом оригинала:

а) для негатива страховой копией является промежуточный позитив (лаванда);

б) для диапозитива (слайда), позитива, фотоотпечатка - дубликат негатива (контратип).
10. Страховой копией для фонодокумента является первая копия оригинала, изготовленная способом магнитной звукозаписи на магнитной ленте, или металлический граммофонный оригинал.
11. Страховой копией для видеофонограмм является первая копия оригинала, изготовленная способом магнитной видеозвукзаписи на магнитной ленте шириной 25,4 мм (формат «С»). 

12. При создании страхового фонда одновременно изготавливается обязательный комплект фонда пользования, в который входят:

а) для документов на бумажной основе – один позитивный микрофильм 2-го поколения, изготовленный с негативного микрофильма 1-го поколения и один микрофильм 3-го поколения, изготовленный с позитивного микрофильма или два позитивных микрофильма;
б) для кинодокументов - одна позитивная совмещенная копия, один промежуточный позитив (лаванда) и одна фонограмма-негатив (для звуковых кинодокументов);

в) для фотодокументов - дубликат негатива (контратип), фотоотпечаток. Фонд пользования для негатива изготавливают со страховой копии методом контактной печати на кинофотопленку или фототехническую пленку; для диапозитива (слайда) и позитива одновременно со страховой копией изготавливают второй экземпляр дубликата негатива (контратип);  для фотоотпечатка также одновременно изготавливают второй экземпляр дубликата негатива методом репродуцирования;
г) для фонодокументов – одна копия на магнитной ленте шириной   6,25 мм;
д) для видеофонограмм - одна копия на магнитной ленте шириной   25,4 мм (формат «С»).
13. Основными этапами создания установленных типов страховых копий документов и комплекта копий фонда пользования являются:

а) подготовка оригиналов документов к страховому копированию;

б) подготовка оборудования и материалов к страховому копированию;

в) копирование;

г) контроль качества страховых копий;

д) упаковка и транспортирование страховых копий;

14. Страховая копия документа должна соответствовать оригиналу, как по содержанию, так и по внешним признакам.

15. Организация-изготовитель страховых копий документов должна гарантировать соответствие всех  выпускаемых копий требованиям  типовых технологических регламентов и отраслевых стандартов.
16.  Все страховые копии документов должны быть приняты отделом технического контроля организации-изготовителя и иметь заключение отдела технического контроля об их качестве, зафиксированное в акте технического состояния страховой копии (приложение №1).

III. Организация работы по созданию страховых копий и фонда пользования документов
17. Создание страхового фонда осуществляется на основании перспективных и годовых планов работы государственных архивов.
Ответственность за проведение этой работы несёт организация-изготовитель.
18. Очередность страхового копирования определяется информационной значимостью, физическим состоянием и интенсивностью использования документов.

Из фондов, равноценных по значению, первоочередному копированию подлежат фонды, документы которых находятся в плохом  физическом (техническом) состоянии или интенсивно используются, а также цветные кино и фотодокументы, фотодокументы на стеклянной основе. 
19. Подготовка документов к страховому копированию включает в себя:

а) выемку документов;

б) сверку с описью поисковых данных и заголовков дел (фонодокументов), названий кинодокументов, аннотаций фотодокументов;

в) проверку нумерации листов дела, правильности оформления ракордов и стартовки кинодокументов, наличия и правильности учетных номеров фотодокументов, времени звучания фонодокументов;

г) проверку и уточнение заверительной надписи в делах, описания на этикетке кино и фонодокументов;

д) проверку физического (технического) состояния документов, выявление документов с малоконтрастными и угасающими текстами, документов, требующих физико-химической  реставрации и консервационно-профилактической обработки;
е) оформление передачи документов на страховое копирование.

20. Передача документов на страховое копирование оформляется заказом (приложение №2).
Изготовление страховых копий должно проводиться по фондам с соблюдением последовательности расположения дел, единиц учета, единиц хранения в фонде по порядку описей, (опись копируется непосредственно перед делами, ед. учета, ед.хранения данной описи), что должно отражаться при формировании заказа. 
21. Порядок изготовления страховых копий документов установлен типовыми технологическими регламентами и отраслевыми стандартами. 
22. При приеме документов и изготовленных страховых копий, фонда пользования после завершения работы проверяется: 
а) соответствие количества и подбора возвращаемых  документов;

б) наличие акта технического состояния;

в) наличие в заверительной надписи дела отметки (специального штампа) о выполненной работе;

г) полнота исполнения заказа и качество изготовленных копий, фонда пользования.
IV. Организация работы по хранению страховых копий документов и фонда пользования 
23. Хранилища страховых копий документов должны быть отделены  от других помещений.

24. Хранение оригиналов и страховых копий документов должно производиться территориально раздельно.

25.  Фонд пользования хранится совместно с оригиналами в одном и том же хранилище. 
26. Оптимальные условия хранения страховых копий документов обеспечиваются поддержанием нормативных параметров температурно-влажностного, санитарно-гигиенического и светового режимов. 

27. Температурно-влажностные режимы хранения страховых копий  документов должны соответствовать нормам, приведенным в таблице (приложение №3).
28. Проверка наличия, качества и состояния страхового фонда и фонда пользования проводится в целях установления фактического наличия копий документов, числящихся по описям  и контроля за их сохранностью.

Объем и периодичность работы по проверке наличия и состояния копий страхового фонда и фонда пользования определяется с учетом их общего объема и интенсивности выдачи копий фонда пользования и частоты их воспроизведения, а также условий хранения.

29. Микрофильмы страхового фонда и страховые копии кинофотофонодокументов необходимо 1 раз в 2-3 года подвергать выборочному техническому контролю, просматривая  20% количества страховых копий документов каждого года производства в проходящем  и отраженном свете. 

30. При обнаружении дефектов прогрессирующего характера (плесень, изменение геометрических размеров, отслаивание эмульсии и т.д.) необходимо подвергнуть контролю 100% страховых копий документов данного года производства.

31. Контроль технического состояния страховых копий фонодокументов должен производиться один раз в 5 лет, а перемотка страховых копий на магнитной ленте - 1 раз в 0,5-1 год. Технический контроль граморигиналов осуществляется визуально, страховых копий на магнитной ленте -визуально и на слух.

32. Результаты проверки фиксируются в акте технического состояния страховой копии документов (приложение №1).

33. По результатам технического контроля дается техническое заключение о необходимости и сроках проведения профилактических и реставрационных работ и устанавливаются сроки проведения следующего технического контроля.

V. Учет страховых копий документов и фонда пользования 

34. Учет страхового фонда ведется: 

а) в государственном архиве, где хранятся оригиналы особо ценных документов;

б) в специальном хранилище страхового фонда. 

35. В государственном архиве учет страховых копий ведется:
а) по книге учета поступлений страхового фонда и фонда пользования документов (приложение №4); 
б) по описям страхового фонда (приложение №5).


Учетные документы ведутся раздельно на страховые копии каждого вида документов (документов на бумажной основе, кинофотофонодокументов и видеофонограмм).


36. В специальном хранилище для учета страхового фонда ведутся:


а) книги учета поступлений страховых копий (приложение №6); 

б) описи страхового фонда (получаемые от государственных  архивов);


в) карточки учета поступлений страховых копий по государственным архивам (приложение №7). 

37. В специальном хранилище обязателен следующий состав научно-справочного аппарата к страховому фонду:


а) список государственных архивов, передающих страховые копии в специальное хранилище (приложение №8);


б) списки фондов по каждому архиву, на документы которых поступили страховые копии;


в) описи особо ценных дел, кинофотофонодокументов                                и видеофонограмм, страховые копии которых поступают в специальное хранилище. 


38. За единицу учета страхового фонда принимаются:


а) для документов на бумажной основе - рулон микрофильма;

б) для кинодокументов - один или несколько рулонов копий кинодокумента;

в) для фотодокументов - один кадр или несколько кадров панорамной съемки;

г) для фонодокументов - один или несколько рулонов магнитной ленты, металлических дисков.

39. За единицу измерения страхового фонда принимаются:

а) для документов на бумажной основе - кадр;

б) для кинодокументов - метр;

в) для фотодокументов - кадр;

г) для фонодокументов - час звучания. 


40. В книгу учета поступлений страхового фонда и фонда пользования архивных документов в хронологическом порядке заносится каждое поступление копии страхового фонда независимо от фондовой принадлежности, объема включенных в опись дел или документов и количества страховых копий. 

По книге учета поступлений единицам учета страхового фонда присваиваются порядковые номера (графа 1).
41. На все страховые копии составляются описи страхового фонда (приложение №5) в 3-х экз. Описи составляются отдельно на страховые копии каждого вида архивных документов (документов на бумажной основе, кинофотофонодокументов и видеофонограмм.)
Первые экземпляры передаются  вместе со страховыми копиями в специальное хранилище, вторые и третьи экземпляры остаются  в архиве.
Нумерация единиц хранения страхового фонда должна соответствовать учетным номерам, присвоенным им по книге учета поступлений.

К описям страхового фонда составляется итоговая запись.

42. В описях в графе «Примечание» напротив заголовка скопированной единицы учета, единицы хранения, проставляется штамп «СФ». Если скопированы все дела, ед. учета, ед. хранения, включенные в опись, штамп «ОЦ» проставляется только на титульном листе и обложке описи.
43. Учет описей страхового фонда архивных документов осуществляется с помощью реестров (приложение №9), в которых ведется поединичный и суммарный учет описей. Каждой описи присваивается очередной порядковый номер по реестру, который проставляется на обложке описи в верхнем левом углу.

Ежегодно к реестру составляется итоговая запись о количестве описей, поступивших и выбывших в течение года, и общем количестве описей.


Постоянным шифром единицы учета страхового фонда является название архива, номер описи страхового фонда, номер единицы учета оригинала.

Шифр проставляется несмывающимися чернилами или тушью на страховых копиях и упаковке. 
                 
 Приложение №1

к пп. 16 и 32
                         № страховой копии_______
АКТ

технического состояния микрофильма страхового фонда

Дата составления акта________________________________________
Наименование архива-держателя оригиналов____________________
Шифры отснятых дел________________________________________
Дата изготовления микрофильма______________________________
Организация-изготовитель___________________________________
Метраж _________________Количество кадров  ________________
Тип и марка носителя микрофильма___________________________
Вид основы________________________________________________
Условное обозначение микрофильма___________________________
Масштаб уменьшения_______________________________________
Наличие и характеристика тест- объекта________________________
Количество остаточного тиосульфата натрия____________________
Наличие солей серебра_______________________________________
При выпуске соответствует ГОСТ_____________________________
Подпись контролера_________________________________________
                                                                                                                                                         Приложение №1 (продолжение)
                                                                                                                                                                                        к пп. 16 и 32

	Дата

проверки
	Техническое состояние
	Техническое

состояние склеек
	Количество

склеек
	Техническое состояние перфорации
	Ракорды
	Усадка, в %
	Заключение                      о необходимости проведения профилактической         и реставрационной обработки 

	Подпись контролера
	Дата прове- дения обра-ботки
	Под пись

реставратора
	Примечания

	
	Основы 
	Эмульсионного 

слоя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


                                                      Приложение №1

                                к пп.16 и 32
№ страховой копии______
АКТ

технического состояния  страховой копии фотодокумента

Дата составления акта________________________________________________________
Наименование архива-держателя оригинала______________________________________
Архивный номер оригинала____________________________________________________
Вид оригинала_______________________________________________________________ 

Формат оригинала____________________________________________________________ 

Дата изготовления копии______________________________________________________
Организация-изготовитель____________________________________________________
Тип и марка носителя страховой копии_________________________________________
Вид основы________________________________________________________________
Способ изготовления страховой копии_________________________________________
Формат страховой копии_____________________________________________________
                                                 Приложение №1(продолжение)
                                к пп.16 и 32

	Дата проверки
	Фотографическое 

качество
	Техническое  состояние
	Заключение о необходимости

проведения

обработки 
	Подпись 

контролера
	Дата проведения

обработки
	Подпись 

реставратора
	Примечания

	
	
	Основы 
	Эмульсионного 
слоя 
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


                                                                                                                                    Приложение №1

                                                                                                                                                          к. пп. 16 и 32
                                                                                                                                                          № страховой копии_______
АКТ

Технического состояния  страховой копии фонодокумента

Дата составления акта____________________________________________________________________
Наименование архива-держателя оригинала__________________________________________________
Наименование фонодокумента_____________________________________________________________
Архивный номер оригинала_______________________________________________________________
Вид оригинала__________________________________________________________________________
Скорость записи оригинала_______________________________________________________________
Количество дорожек оригинала___________________________________________________________
Номер дорожки записи оригинала_________________________________________________________
Дата изготовления копии_________________________________________________________________
Организация-изготовитель_______________________________________________________________
Тип и марка носителя страховой копии____________________________________________________
Способ изготовления страховой копии_____________________________________________________ 
                                                                                                                                                              Приложение №1 (продолжение)

                                к пп.16 и 32

	Дата

проверки
	Скорость

записи
	Время 

звучания
	Характе

ристика

электро

акустичес

кого состояния 

фонодокументов
	Характеристика
Механичес- кого
состояния

фонодо- кументов
	Качество

звучания
	Соответ-
ствие

ракордов

ГОСТ.
	Коли- чество 
склеек
	Заключение

о необходимости
проведения

обработки
	Подпись

контролера
	Дата

прове

дения

обра ботки
	 Под

пись

рестав

ратора
	Приме

чания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


 








     Приложение №1
                 к  пп. 16 и 32 
  № страховой копии_______

АКТ

технического состояния страховой копии кинодокумента

Дата составления акта ______________________________________________
Наименование  архива-держателя  оригинала___________________________
__________________________________________________________________
Наименование  кинодокумента_______________________________________
Количество частей______________метраж_____________________________                    
Архивный номер оригинала_________________________________________
Вид  оригинала____________________________________________________
______________________________________________________________
Формат оригинала__________________________________________________
Дата изготовления копии___________________________________________
Организация-изготовитель__________________________________________
Вид  страховой копии____ контратип,  дубль-позитив( ненужное зачеркнуть )

Тип и марка носителя  страховой копии_______________________________
Вид основы_______________________________________________________
Заключение  о фотографическом качестве при изготовлении______________
__________________________________________________________________
                                         Приложение №1 (продолжение)

                                к пп.16 и 32
ДЕФЕКТНАЯ  ВЕДОМОСТЬ

	Дата провер-

ки.
	Номер

части
	Метраж
	Номера 

планов
	Техническое состояние
	Коли чество
склеек
	Ракорды
	Усадка,

в %.
	Заключение о необходимости 

обработки
	Подпись

контролера
	Дата проведения обработки
	Подпись

реставра тора
	Примечания

	
	
	
	
	Основы 
	Эмульсионного слоя
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


                  Приложение №1 (продолжение)

                                             к пп.16 и 32
ОПИСЬ ДЕФЕКТНЫХ ВЕДОМОСТЕЙ
	Дата контроля
	№ ведомости
	Подпись контролера

	1
	2
	3


Приложение №2

        к п.20
______________________________

(название государственного архива)

______________________________

             (адрес, телефон)

ЗАКАЗ №_____ от

на изготовление микрофильмов

Уполномоченное лицо___________________

                                         (фамилия, должность)

Исх. №________ ________________

                                  (дата)

Просим изготовить негатив, позитив в _________экз. и контратип_______экз

Всего дел____________________листов_______________________________
Счет выслать на имя________________________________________________
Подпись уполномоченного лица___________________________заверяем

Директор архива____________________________Бухгалтер_______________
Заказ принят__________   _______________________________________________
                           (дата)       (подпись, должность, фамилия работника лаборатории)

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

	№__и

название

фонда
	№

описи
	№ дел
	Коли чество
листов
	Коли чество
стр.
	Коли

чество

кадров
	Крат-

ность умень-
шения
	Размер

кадра
	Роспись

оператора
	Приме

чания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: __________________________________________ед.хр.

                             (цифрами и прописью)

Форма заказа на изготовление микрофильмов

 (лицевая сторона)

	№__и

название

фонда
	№

описи
	№ дел
	Коли чество
листов
	Коли чество
стр.
	Коли чество
кадров
	Крат-

ность умень

шения
	Размер

кадра
	Роспись

оператора
	Приме

чания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Итого:__________________________________ ед. хр.

                      (цифрами и прописью)

Форма заказа на изготовление микрофильмов
Приложение №3

           к п.27

Температурно-влажностные режимы
хранения страховых копий документов
	Параметры
	Страховые копии

	
	Кинофото-

документы
	Фонодо-кументы
	Видеофоно-граммы
	Микро-

фильмы

	Температура, 0С
	не выше +12
	18±2
	18±2
	не выше +12

	Относительная влажность, %
	50±5
	60±5
	60±5
	50±5


Приложение №4
       к п.35
__________________________________________________________________
                                     (название государственного архива)

КНИГА УЧЕТА ПОСТУПЛЕНИЙ СТРАХОВОГО ФОНДА И ФОНДА ПОЛЬЗОВАНИЯ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Начато__________
                                      Окончено________
Титульный лист книги учета поступлений страхового фонда и фонда пользования архивных документов
                                                                                                                                          Приложение №4 (продолжение)
          к п. 36 

	Номера ед. хранения страхового фонда
	Дата поступления
	Наименование номер документа,  по которому приняты копии
	Дата копирования
	Номера фондов
	Номера описей
	Количество дел, включенных в ед.хр. страхового фонда
	Страховой фонд (количество рулонов)
	Фонд  пользования
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего поступило за ________ год________________________________________ ед.хр. страхового фонда

                                                                           (цифрами и прописью)

                                                      на______________________________________ дел

                                                                           (цифрами и прописью)

Наименование
Подпись
Расшифровка подписи

должности

работника

Дата

Форма книги учета поступлений страхового фонда и фонда пользования на бумажной основе

                                                                                                                                                   Приложение №4 (продолжение)
                к п. 35 

	№ 

п/п
	Номер описи страхового фонда
	Дата копирования

и поступления
	Документ , по которому приняты страховые копии
	Номера единиц учета документов, с которых изготовлены копии
	Количество единиц учета, включенных в опись
	Сведения о фонде пользования
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	Вид копий
	Количество копий
	Количество экземпляров
	

	1
	      2
	           3
	          4
	             5
	          6
	7
	8
	9
	         10


Форма книги учета поступлений страхового фонда и фонда пользования кинофотофонодокументов                               и видеофонограмм
Приложение №5
                                                      к пп.35 и 41
    (Название государственного архива)
О П И С Ь №____

СТРАХОВОГО ФОНДА ОСОБО ЦЕННЫХ

_______________________________________________
(НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ)

Титульный лист описи  страхового фонда особо ценных

(наименование вида архивных документов)
Приложение №5 (продолжение)
к пп. 35 и 41 
	Номера ед.хранения          страхового фонда
	Дата копирования
	Количество
кадров в ед. хр

страхового фонда
	Количество дел,

включенных в ед. хр

страхового фонда
	Сведения о делях, входяших в ед.хр.
                  страхового фонда
	Примечания

	
	
	
	
	Номера фондов   
	Номера описей
	Номера дел  
	Кол-во кадров ( по каждому делу отдельно)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Итого:_________________________________________________________________________________ед.хр.

                      (цифрами и прописью)

Страхового фонда на _____________________________________________________________________дел

Наименование



Подпись 



Расшифровка подписи

должности

работника

Дата

Форма описи страхового фонда документов на бумажной основе, изготовленного на рулонной плёнке

Приложение №5  (продолжение) 

                                                                                                                                                                               к пп. 35 и 41
	Номер единицы  учета страхового  фонда
	Дата копирования
	Количество единиц  хранения   страхового фонда
	Метраж единицы учета  страхового фонда
	Номер единицы учета
	Примечания

	
	
	Лаванда
	Контратип
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Форма описи страхового фонда  кинодокументов
	Номер единицы  учета  страхового фонда
	Дата копирования
	Тип страховой копии
	Сведения   о единицах  хранения,  входящих в единицу учета  страхового  фонда
	Примечания

	
	
	
	Номер единицы хранения
	Количество кадров
	Номер описи
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Номер единицы учета страхового фонда
	Дата копирования
	Время звучания
	Скорость записи
	Номер единицы учета
	Количество  единиц хранения
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Форма описи страхового фонда фотодокументов
Форма описи страхового фонда  фонодокументов
                                                                                                 Приложение №6
                                                                                                              к п. 36
(Название государственного архива)

Книга учета

поступлений страховых копий в

специальное хранилище

Титульный лист книги учета поступлений страховых копий в специальное хранилище

                                                                              Приложение №6 (продолжение)







к  п.36 

	№№

п.п
	Дата 

поступления
	Архив-отправитель,  № акта, по которому поступили копий
	Количество (рулонов, лент, дисков…)
	Примечания


                                                                                                                                                         Приложение №7
          к п. 36 

Карточка учета поступлений страховых копий

                                                     ______________________________________________

(название государственного архива)

	По состоянию на 01.01.
	Количество страховых копий
	Дата записи
	Должность, подпись
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение  №8                                                                                                                                                                                           к п.37
Список

государственных архивов,

передающих страховые копии в специальное

хранилище

Титульный лист списка  государственных архивов, передающих страховые копии в специальное хранилище

                                                                              Приложение №8 (продолжение)
                                                                                к п.37 

	№.№

п.п
	Название государственного архива


	Дата  поступления страховых копий
	Примечания

	1
	2
	3
	4


  Приложение №9
   к п. 43
    (Название государственного архива)
Реестр описей

страхового фонда

(наименование вида архивных документов)

Титульный лист  реестра описей страхового фонда архивных документов
Приложение №9 (продолжение)
к п. 43 
	№ №

п\п
	Номер фонда
	Номер описи
	Годы документов
	Объем  документов
	Примечания

	
	
	
	
	дел
	Ед.  учета
	Ед. хранения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Итого на 01.01.... г_____________________________________ описей,

                                             (цифрами и прописью)

в том числе поступило. в.....г.______________________________ описей,

                                                        (цифрами и прописью)

Выбыло в..........г._____________________________ описей

                                          (цифрами и прописью)

Наименование должности работника               Подпись                                                                        Расшифровка подписей

Дата

	2010 йил 30 декабрь
	
	                                  №88


	“Алоҳида қимматли ва ноёб архив ҳужжатларини суғурта нусхаларини тайёрлаш ва сақлаш тартиби тўғрисида Низом”ни тасдиқлаш ҳақида




Ўзбекистон Республикаси “Архив иши тўғрисида”ги Қонунининг                              7-моддасига мувофиқ республика давлат архивларида сақланаётган алоҳида қимматли ва ноёб ҳужжатларинг суғурта нусхаларини тайёрлаш ва сақлаш ишларини тартибга солиш мақсадитда БУЮРАМАН:
1. “Алоҳида қимматли ва ноёб архив ҳужжатларини суғурта нусхаларини тайёрлаш ва сақлаш тартиби тўғрисида Низом” Иловага мувофиқ тасдиқлансин ва амалиётга жорий этилсин.
2. Қорақалпоғистон Республикаси, вилоятлар ва Тошкент шаҳар архив иши бошқармалари бошлиқлари ҳамда Ўзбекистон Республикаси марказий давлат архивлари директорлари:

тасарруфларидаги давлат архивлари сақловида бўлган алоҳида қимматли ва ноёб ҳужжатларнинг мавжудлиги ва ҳолатини текшириш ишларини амалга оширсинлар;

алоҳида қимматли ва ноёб ҳужжатларнинг мавжуд суғурта нусхаларини яна бир бор хатловдан ўтказсинлар;

келгусида алоҳида қимматли ва ноёб ҳужжатларнинг суғурта нусхаларни тайёрлаш ва уларни сақлаш ишларини  “Алоҳида қимматли ва ноёб архив ҳужжатларини суғурта нусхаларини тайёрлаш ва сақлаш тартиби тўғрисида Низом” асосида амалга оширилишини таъминласинлар.
3. Агентлик бўлим бошлиғи Ж.Муродов “Алоҳида қимматли ва ноёб архив ҳужжатларини суғурта нусхаларини тайёрлаш ва сақлаш тартиби тўғрисида Низом” талабларини архив мутахасисларига тўлиқ етказиш мақсадида махсус семинарлар ташкил этсин.

4. Ушбу буйруқнинг бажарилишини назорат қилиш Бош директор ўринбосари Д.Л.Кучарова зиммасига юклатилсин.
Бош директор                                                           А.Х.Абдуллаев
