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илова

Ўзбекистон Республикаси “Ўзархив” агентлиги марказий аппаратининг
вакант лавозимларига қўйиладиган

МАЛАКА ТАЛАБЛАРИ

“Ўзархив” агентлиги директорининг маънавий-маърифий ишлар
самарадорлигини ошириш, давлат тили тўғрисидаги қонун ҳужжатларига риоя

этилишини таъминлаш масалалари бўйича маслаҳатчиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Ўзбек тили ва адабиёти,
Журналистика, Филология
ва тилларни ўқитиш,
Педагогика ва психология
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эга,
шундан камида 1 йили ташкилот ва унинг
тизимидаги корхоналарда икки ёки ундан
ортиқ ходимларга раҳбарлик қилган
бўлиши лозим.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини оғзаки ва
ёзма нутқда равон фикрлаб
узвий ифода эта олиши
керак

Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ташкилот раҳбарининг Давлат
тили бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
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минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Архив иши бўйича ташкилий-методик ишлар бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Иқтисодиёт, Статистика,
Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти ва
бошқа мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Соҳада камида 3 йиллик
меҳнат стажига эга бўлиш

Давлат идораларида камида 3 йиллик
меҳнат стажига эга, шундан камида
1 йили ташкилот ва унинг тизимидаги
корхоналарда икки ёки ундан ортиқ
ходимларга раҳбарлик қилган бўлиши
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
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таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Архив иши бўйича ташкилий-методик ишлар бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Иқтисодиёт, Статистика,
Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти ва
бошқа мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Соҳада камида 2 йиллик
меҳнат стажига эга
бўлиши

Давлат идораларида камида 3 йиллик
меҳнат стажига эгалиги устунлик
беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.
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Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Жисмоний ва юридик шахслар мурожаатлари билан ишлаш бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Педагогика ва психология
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эга,
шундан камида 1 йили ташкилот ва унинг
тизимидаги корхоналарда икки ёки ундан
ортиқ ходимларга раҳбарлик қилган
бўлиши устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.
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Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Жисмоний ва юридик шахслар мурожаатлари билан ишлаш бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Педагогика ва психология
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 2 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
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ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Халқаро муносабатлар бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Халқаро муносабатлар,
Журналистика,
Менежмент,
Архившунослик, Тарих,
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эга,
шундан камида 1 йили ташкилот ва унинг
тизимидаги корхоналарда икки ёки ундан
ортиқ ходимларга раҳбарлик қилган
бўлиши устунлик беради..

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Рус ва инглиз тилини
билиши

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
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таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Халқаро муносабатлар бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Халқаро муносабатлар,
Журналистика,
Менежмент,
Архившунослик, Тарих,
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 2 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эга,
бўлиши устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Рус ва инглиз тилини
билиши

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.
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Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Ахборот технологиялари бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти,
Менежмент ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эга,
шундан камида 1 йили ташкилот ва унинг
тизимидаги корхоналарда икки ёки ундан
ортиқ ходимларга раҳбарлик қилган
бўлиши устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
максимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
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таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Ахборот технологиялари бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти,
Менежмент ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 2 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
максимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
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билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Электрон архивлар ва ҳужжатларни юритиш бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик,
Компьютер инжиниринги,
Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти,
Менежмент ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эга,
шундан камида 1 йили ташкилот ва унинг
тизимидаги корхоналарда икки ёки ундан
ортиқ ходимларга раҳбарлик қилган
бўлиши устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
максимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
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киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Электрон архивлар ва ҳужжатларни юритиш бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик,
Компьютер инжиниринги,
Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти,
Менежмент ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 2 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
максимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.
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Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Архив иши ва иш юритиш ҳолати устидан давлат назорати бўлими
бошлиғи

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Юриспруденция ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Соҳада камида 3 йиллик
меҳнат стажига эга
бўлиши

Давлат идораларида камида 3 йиллик
меҳнат стажига эга, шундан камида
1 йили ташкилот ва унинг тизимидаги
корхоналарда икки ёки ундан ортиқ
ходимларга раҳбарлик қилган бўлиши
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.
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Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Архив иши ва иш юритиш ҳолати устидан давлат назорати бўлими
бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Юриспруденция ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Соҳада камида 2 йиллик
меҳнат стажига эга
бўлиши

Давлат идораларида камида 2 йиллик
меҳнат стажига эгалиги устунлик
беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
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ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Бош бухгалтер

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Иқтисодиёт, Молия ва
молиявий технологиялар
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 5 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
ташкилот раҳбарининг Давлат тили
бўйича маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиб, у томонидан баҳоланади.
Қўшиладиган балл Танлов комиссияси
томонидан белгиланади ҳамда баҳолаш
мезонига киритилади.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни



IJRO.GOV.UZ тизими орқали ЭРИ билан тасдиқланган, Ҳужжат коди: OK30601503

стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Агентлик ҳудудий бошқармалари
вакант лавозимларига қўйиладиган

МАЛАКА ТАЛАБЛАРИ

Бошқарма бош мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Архившунослик, Тарих,
Педагогика ва психология,
Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти ва
бошқа мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 3 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ёки юқори турувчи ташкилот
раҳбарининг Давлат тили бўйича
маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
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таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Бошқарма бош ҳисобчиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Иқтисодиёт, Молия ва
молиявий технологиялар
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 2 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 3 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ёки юқори турувчи ташкилот
раҳбарининг Давлат тили бўйича
маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
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равишда малакасини
оширганлиги

бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Бошқарма катта инспектори
Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши

лозим.
Мутахассислик Архившунослик, Тарих,

Юриспруденция ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Соҳада камида 2 йиллик
меҳнат стажига эга
бўлиши

Давлат идораларида камида 3 йиллик
меҳнат стажига эгалиги устунлик
беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ёки юқори турувчи ташкилот
раҳбарининг Давлат тили бўйича
маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
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чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Ахборот коммуникация технологияларини жорий этиш ва электрон
ҳужжат айланиши бўйича етакчи мутахассиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Ахборот
технологияларининг
дастурий таъминоти,
Менежмент ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 1 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ёки юқори турувчи ташкилот
раҳбарининг Давлат тили бўйича
маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
максимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
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стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий
равишда малакасини
оширганлиги

сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;
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Давлат архиви (бош) ҳисобчиси

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши
лозим.

Мутахассислик Иқтисодиёт, Молия ва
молиявий технологиялар
ва бошқа
мутахассисликлар
йўналиши (илмий даража
ёки илмий унвонга эга
шахсларга афзалликлар
берилади)

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган
тақдирда илмий даража ёки илмий
унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча
балл берилади. Бунда қўшиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади.

Меҳнат стажи Камида 1 йиллик меҳнат
стажига эга бўлиши

Давлат идораларида камида йўналиши
бўйича 2 йиллик меҳнат стажига эгалиги
устунлик беради.

Давлат тилини
билиши

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда
фикрларини узвий ифода эта олиши лозим.
Бунда Танлов комиссияси таркибига
бошқа ёки юқори турувчи ташкилот
раҳбарининг Давлат тили бўйича
маслаҳатчиси аъзо сифатида
киритилиши мумкин.

Хорижий тилни
билиш даражаси

Хорижий тилларни билиш
даражасини белгиловчи
миллий ва халқаро тан
олинган сертификатларга
эга бўлиши афзалликлар
беради

Танловнинг суҳбат босқичида
номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб
қолган тақдирда хорижий тилни билиш
даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT,
CEFR каби сертификатларнинг
даражасига қараб юқори даражага эга
бўлган номзодларга қўшимча балл
берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов
комиссияси томонидан белгиланади ҳамда
баҳолаш мезонига киритилади.

Компьютер
саводхонлиги

Компьютер
технологияларидан
фойдаланиш бўйича
минимал билим ва
кўникмаларга эга бўлиши,
MS Office иловаларининг
офис тўплами ҳамда
Интернет тармоғидан
фойдалана олиши

Word, Excel, PowerPoint, Access каби
иловалар ҳамда Интернет тармоғида
ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга
бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови
босқичида АКТ йўналишида берилган
саволларга жавоби суҳбат жараёнида
инобатга олинади. Бунда тест синови
натижаси бўйича қўйиладиган балл
Танлов комиссияси томонидан
белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига
киритилади. Тест синови саволлари
таркибидаги АКТ йўналиши вазни
ташкилот томонидан белгиланади.

Қўшимча
талаблар

Соҳа бўйича норматив-
ҳуқуқий ҳужжатларни
билиши, норматив-
ҳуқуқий ҳужжат ҳамда
стандартларни ишлаб
чиқиш тажрибаси, доимий

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш
юритишнинг асосий низомлари ва
ҳужжатлаштириш бўйича давлат
стандартларини билиши, ҳужжатларни
сақланиш шароити, архив соҳасида
қўлланиладиган атамалардан хабардор
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равишда малакасини
оширганлиги

бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва
таснифланишини билиши;



Туман, шаҳар давлат архивлари директорлари 

Маълумот Олий Камида бакалавр даражасига эга бўлиши 

лозим. 

Мутахассислик Архившунослик, Тарих, 

Педагогика ва психология, 

Ахборот 

технологияларининг 

дастурий таъминоти ва 

бошқа мутахассисликлар 

йўналиши  (илмий даража 

ёки илмий унвонга эга 

шахсларга афзалликлар 

берилади) 

Танловнинг суҳбат босқичида 

номзодларнинг имкониятлари тенг бўлган 

тақдирда илмий даража ёки илмий 

унвонга эга бўлган номзодларга қўшимча 

балл берилади. Бунда қўшиладиган балл 

Танлов комиссияси томонидан 

белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига 

киритилади. 

Меҳнат стажи Камида 5 йиллик умумий 

меҳнат стажига эга 

бўлиши, архив соҳасидаги 

стажи устунлик беради 

Давлат идораларида камида 5 йиллик 

умумий меҳнат стажига эга, шундан 

камида 1 йили ташкилот ва унинг 

тизимидаги корхоналарда раҳбарлик 

қилган бўлиши афзаллик беради. 

Давлат тилини 

билиши 

Давлат тилини билиши Суҳбат жараёнида оғзаки ва ёзма нутқда 

фикрларини узвий ифода эта олиши лозим. 

Бунда Танлов комиссияси таркибига 

бошқа ёки юқори турувчи ташкилот 

раҳбарининг Давлат тили бўйича 

маслаҳатчиси аъзо сифатида 

киритилиши мумкин. 

Хорижий тилни 

билиш даражаси 

Хорижий тилларни билиш 

даражасини белгиловчи 

миллий ва халқаро тан 

олинган сертификатларга 

эга бўлиши афзалликлар 

беради 

Танловнинг суҳбат босқичида 

номзодларнинг имкониятлари тенг бўлиб 

қолган тақдирда хорижий тилни билиш 

даражаси белгиланган IELTS, TOEFL, IBT, 

CEFR каби сертификатларнинг 

даражасига қараб юқори даражага эга 

бўлган номзодларга қўшимча балл 

берилади. Бунда қўшиладиган балл Танлов 

комиссияси томонидан белгиланади ҳамда 

баҳолаш мезонига киритилади. 

Компьютер 

саводхонлиги 

Компьютер 

технологияларидан 

фойдаланиш бўйича 

минимал билим ва 

кўникмаларга эга бўлиши, 

MS Office иловаларининг 

офис тўплами ҳамда 

Интернет тармоғидан 

фойдалана олиши 

Word, Excel, PowerPoint, Access каби 

иловалар ҳамда Интернет тармоғида 

ишлаш бўйича амалий кўникмаларга эга 

бўлиши лозим. Номзоднинг тест синови 

босқичида АКТ йўналишида берилган 

саволларга жавоби суҳбат жараёнида 

инобатга олинади. Бунда тест синови 

натижаси бўйича қўйиладиган балл 

Танлов комиссияси томонидан 

белгиланади ҳамда баҳолаш мезонига 

киритилади. Тест синови саволлари 

таркибидаги АКТ йўналиши вазни 

ташкилот томонидан белгиланади. 

Қўшимча 

талаблар 

Соҳа бўйича норматив-

ҳуқуқий ҳужжатларни 

Одоб-ахлоқ нормаларига риоя этиши. Иш 

юритишнинг асосий низомлари ва 



билиши, норматив-

ҳуқуқий ҳужжат ҳамда 

стандартларни ишлаб 

чиқиш тажрибаси, доимий 

равишда малакасини 

оширганлиги 

ҳужжатлаштириш бўйича давлат 

стандартларини билиши, ҳужжатларни 

сақланиш шароити, архив соҳасида 

қўлланиладиган атамалардан хабардор 

бўлиши, ҳужжатларни сақлов тизими ва 

таснифланишини билиши; 




